                                                                      Утверждаю:
                                                                       Директор МОАУ «СОШ№15»               

                                                                       ___________________ Н.А.Тарских                

ПЛАН

подготовки и  проведения  государственной (итоговой) аттестации (ГИА) в форме ОГЭ

ЦЕЛЬ: Повышение эффективности подготовки учащихся 9 класса к итоговой аттестации.

ЗАДАЧИ: 1. Организация информационной работы по подготовке учащихся к ОГЭ;

                   2. проведение мониторинга и совершенствование качества преподаваемых предметов;

                   3. организация психологической подготовки учащихся к ОГЭ.
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	  Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации в новой форме 2016 года. Составление плана мероприятий по устранению выявленных недостатков по процедуре проведения экзамена и качеству подготовки выпускников 9-ых классов по математике и русскому языку. 
	 

  Август-сентябрь

 
	Директор Тарских Н.А., заместитель директора по УР Бачурина М.М.

	2
	Подача предварительных заявок от школы на участие в государственной (итоговой) аттестации по алгебре и русскому языку в форме ОГЭ в 2017 году.   
	 Октябрь 
	Заместитель директора по УР

Бачурина М.М.

	3
	Издание приказа об утверждении плана-графика  по подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации 
	 Сентябрь 
	Директор 

Тарских Н.А.

	4
	Участие в работе обучающих семинаров, заседаний ГМО, круглых столов, проблемных курсов  по организации подготовки и проведения ГИА в форме ОГЭ.  
	Сентябрь  - апрель
	Администрация, учителя-предметники

	5
	 Изучение и доведение до всех участников образовательного процесса нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА   
	По мере поступления
	классные руководители 

	6
	Работа с нормативными документами Министерства образования Оренбургской  области по подготовке и проведению ГИА на совещаниях различного уровня: классных часах, родительских собраниях. 
	Октябрь - май.
	Администрация, классный руководитель

	7
	Контроль  за подготовкой к проведению ГИА (посещение уроков, консультаций и т.д.).
	 В течение года 
	Администрация  

	8
	 Проведение мониторинговых контрольных работ обучающихся 9-го класса  по русскому языку и математике.    Коррекционная работа по устранению пробелов в знаниях. 
	 По графику мониторинга


	Зам. директора по УВР, учителя-предметники, руководители ШМО Худяева Л.В., Зинина Л.А.

	9
	Проведение тренировочного тестирования обучающихся 9-ых классов  по русскому языку и математике в новой форме  в условиях максимально приближенных к условиям основных экзаменов.
	Апрель 
	Директор Н.А. Тарских, зам. директора по УР
Бачурина М.М.

	10
	Подача  уточненных заявок на участие выпускников 9-ых классов в форме  ОГЭ по русскому языку и математике в 2017 году. 
	Март-апрель
	Зам. директора по УР 
Бачурина М.М.

	11
	Принятие мер по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении ГИА в 9-ом классе в форме ОГЭ  по русскому языку и математике  (соблюдение условий конфиденциальности при пакетировании, хранении и доставке экзаменационных материалов в общеобразовательные учреждения-пункты проведения экзамена).
	Май-июнь
	Директор школы

Зам. дир по ИКТ
Сорокина Н.Н.

	12
	Получение экзаменационных материалов для ОГЭ -2017   по русскому языку и математике.
	 Май 
	Зам. дир по ВР Рожкова Л.Л. 

	13
	Организация системы общественного наблюдения в ОУ - пункте проведения экзамена (ОУ - ППЭ)
	Май-июнь
	Директор школы

	14
	Контроль за  соблюдением порядка проведения ОГЭ.
	Май-июнь
	Директор школы

 

	15
	Организация работы по учету и хранению документов ОГЭ.
	Май-июнь
	Директор школы

 

	16
	Сбор  информации о результатах ОГЭ – 2017 и представление её в УО 
	Июнь
	Зам. директора по УВР 

	17
	Размещение на сайте  информации   о государственной (итоговой) аттестации в форме ОГЭ.
	октябрь
	Зам дир по ИКТ

	18
	Проведение инструктажей с учащимися и их родителями по ознакомлению с приказами, изменениями, правилами проведения ОГЭ.
	Октябрь

Февраль

Апрель

май
	Зам. директора по УВР

	19
	Проведение родительского собрания на тему «Психологическая подготовка учащихся 9-го класса  к ОГЭ»
	март
	Зам. директора по УВР

психолог


 УТВЕРЖДАЮ. 

ДИРЕКТОР МОАУ СОШ №15

                                                                                                                                        _________________Н.А. ТАРСКИХ
План
подготовки к итоговой аттестации учащихся 9-х  классов
в 2016 – 2017  учебном году.

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре  «Утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА в форме ОГЭ»


	Директор школы  Тарских Н.А.

Заместитель  директора по УР  Бачурина М.М.,  председатели  МО 

	Нормативные документы
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ГИА-9.
	Директор школы 
Тарских Н.А.

	Работа с учащимися
	1.Организация работы по  индивидуально-групповому консультированию  учащихся по предметам (списки, предметы, график занятий).

2.Информирование по вопросам подготовки к ГИА:

-знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА;

-правила поведения на экзаменах;

-инструктирование учащихся;

-КИМы, официальные сайты ГИА.
3.Проведение диагностических мониторинговых контрольных работ с целью изучения индивидуальных особенностей учащихся 9 классов по предупреждению неуспеваемости учащихся и исключения возможности не сдачи ГИА.

	Зам. директора по УР    

 Бачурина М.М.,

учителя-предметники, классные руководители 9 классов.
  учителя-предметники, руководители МО, зам дир. по УР Бачурина М.М.


	Работа с родителями
	Информирование родителей учащихся 9 классов по вопросам подготовки учащихся к ГИА.
Индивидуальные консультации родителей

Проведение родительского собрания: «Знакомство родителей с нормативной документацией ГИА – 2017 и порядком проведения ОГЭ»
	Директор Тарских Н.А.
Заместитель директора по УР Бачурина М.М.,  учителя-предметники, классные руководители 9 классов.

	Работа с педагогическим коллективом
	Заседания учителей школьных методических объединений:  

-« Работа МО по разработке программ элективных курсов и программ дополнительных занятий для  подготовке к  итоговой аттестации учащихся  в форме ОГЭ в  2016 – 2017 учебном году».

-« Обеспечение готовности выполнять задания различного уровня сложности».
	Заместитель директора по УР Бачурина М.М.,
председатели МО.

	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	Подготовка информационного стенда «Итоговая аттестация  - 2017 год» для учащихся и родителей (включена информация, касающаяся ГИА)
	Заместитель директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с учащимися
	Индивидуальное консультирование учащихся.

Контроль за посещаемостью учащимися 9 класса учебных и дополнительных занятий. 
	 Учителя-предметники,

 классные руководители:

9а – Дреева Т.Б.

9б – Соболева Г.Т

9в – Орищенко Н.И.

	Работа с родителями
	Информирование родителей  о посещаемости и успеваемости учащихся.

Индивидуальные консультации по вопросам  подготовки учащихся к сдаче  ГИА.
	Классный руководители 

 администрация.

	Работа с педагогическим коллективом
	Формирование пакета рекомендаций для учащихся по вопросам подготовки к ГИА
	 Учителя-предметники, 

   

	Ноябрь

	Нормативные документы
	 Формирование базы данных по учащимся 9  классов
	Заместитель директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ГИА 

Работа с заданиями различного уровня сложности
Проведение и анализ  муниципального контрольного среза «Предпрофильные предметы»
	Педагог-психолог 

Учителя-предметники
Управление образования 
Заместитель директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с родителями
	Информирование родителей о посещаемости и успеваемости учащихся.

Индивидуальные консультации по вопросам  подготовки учащихся к сдаче  ГИА.
	Классные руководители,  администрация.

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	Подготовка материалов к родительскому собранию
	Директор Тарских Н.А.

Зам. директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с учащимися
	Работа с заданиями различного уровня сложности. Проведение мониторинговых контрольных работ, анализ результатов,  корректировка работы по подготовке учащихся к ГИА 
	учителя-предметники.

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль  за работой учителей-предметников по подготовке учащихся к  ГИА
	Зам. директора по УР Бачурина М.М.
председатели  МО

	Январь

	Нормативные документы
	Формирование базы данных учащихся  9 класса по выбору предметов.
	Классные руководители, Заместитель директора по УР Бачурина М.М.

	Организационно-методическая работа
	Работа с заданиями различной степени сложности.
	Руководители МО, учителя предметники

	Работа с учащимися
	Индивидуальное консультирование учащихся.

Анализ результатов пробных экзаменов 
Муниципальный пробный экзамен по математике в форме ОГЭ
	Учителя – предметники
Управление образования 
Заместитель директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы  по подготовке учащихся к сдаче ГИА
Родительское собрание «Итоги первого полугодия, проблемы успеваемости и пути их решения»
	Зам. директора по УР Бачурина М.М.
Кл. руководители

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	Подготовка раздаточных материалов-памяток для выпускников, участвующих в ГИА  и их родителей.

Корректировка в оформлении  информационного стенда по ГИА-9 и ЕГЭ
	Зам. директора по УР Бачурина М.М.
Психолог Бережнова Н.С.

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка учащихся.

Организационное собрание для учащихся 9 класса по теме: «О порядке подготовки и проведении ГИА» (нормативные документы, КИМы, процедура проведения экзамена)
Муниципальный контрольный срез  «Предметы по выбору учащихся»
	Педагог – психолог,  классные  руководители, заместитель директора по УР Бачурина М.М.
Управление образования 
Заместитель директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с родителями
	Родительское собрание «О порядке подготовки и проведении ГИА» (нормативные документы, КИМы, процедура проведения экзамена) 
	Директор Тарских Н.А.

Зам. директора по УР Бачурина М.М.
Психолог Бережнова Н.С. , классные руководители.

	Март

	Нормативные документы
	Корректировка  базы данных  ГИА

Педсовет  по утверждению положения о государственной (итоговой) аттестации в 9 классах
	зам. директора по УР Бачурина М.М.,классные руководители.

	Работа с педагогическим коллективом
	Проверка оформления      информационных стендов в кабинетах по подготовке к итоговой аттестации 
	Зам. директора по УР Бачурина М.М., председатели МО 

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	Подготовка материалов к проведению диагностических работ в форме ОГЭ 

Совещание при директоре «Готовность образовательного учреждения к  проведению итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ, ГИА.
	Учителя-предметники, Зам. директора по УР Бачурина М.М.,                       директор Тарских Н.А.



	Работа с учащимися
	Проведение пробного экзамена в форме  

ОГЭ по математике и русскому языку (с 01.04.16-15.04.16.)
	Зам. директора по УВР Бачурина М.М.

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах пробного экзамена по русскому языку и математике. 
	Учителя-предметники,

 классные руководители



	Нормативные документы
	Оформление документации:

 Статистическая отчетность по результатам проведения диагностических работ в форме ОГЭ
	директор Тарских Н.А.

 зам. директора по УР Бачурина М.М.

	Май

	Организационно-методическая работа
	Подготовка документации, материалов для учителей,  учащихся и родителей по экзаменам. 

Производственное совещание: «Работа образовательного учреждения в период проведения итоговой аттестации выпускников 9; 11 классов, инструктаж педагогического коллектива школы».
	директор Тарских Н.А.

 зам. директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с родителями
	Родительское собрание по теме: « Роль родителей в психологической поддержке учащихся при подготовке и сдаче ОГЭ -2017»
	Классные руководители, зам. директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с учащимися
	Проведение инструктажа с учащимися
	зам. директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение педагогического совета по допуску учащихся 9; 11 классов к итоговой аттестации в 2016 – 2017 учебном году.
	директор Тарских Н.А.

 зам. директора по УР Бачурина М.М.

	
	Июнь
	

	Организационно-методическая работа
	Проведение итоговой аттестации 
	Директор Тарских Н.А.

 зам. директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах итоговой аттестации
	Классные руководители

	Работа с учащимися
	Информирование учащихся  о результатах итоговой аттестации
	Кл. руководители, учителя-предметники, зам. директора по УР Бачурина М.М.

	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение педагогического совета по выдаче аттестатов учащимся 9 класса 

Подведение итогов и анализ  итоговой аттестации в 9- классах.
	директор Тарских Н.А.

 зам. директора по УР Бачурина М.М.


                    Заместитель директора по УР                                            Бачурина М.М.
